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Pour booster votre entreprise

PROGRAMME DE STAGE

(Article L.6353-1)

Pages 6.0.0 VF
Initiation (Cursus long)

Colits de l’action : 350 euros HT (50€/h) par jour soit 700 euros HT

Durée : 2 journées a 7 heures, soit 14 heures.

Public concerné : Ce stage est destiné a toute personne ayant a utiliser professionnellement le
traitement de texte « Pages ».

Objectifs : )
> Utiliser le traitement de texte Pages avec efficacité. Etre capable d'utiliser toutes les fonctions

basiques et utiles au quotidien.

Pré-requis : Connaissances de I’environnement Mac OS X.

Moyens pédagogiques : 6 participants maximum. Un ordinateur par stagiaire. Un support de cours
par stagiaire.

Date & lieu : A déterminer avec le chef d’entreprise
Modalité de suivi et d’appréciation des résultats : Attestation de fin de stage.

Programme :
JOUR 1

1 - Présentation de I’écran, des menus déroulants :

2 - Présentation des fonctions basiques pour :
o Créer et modifier du texte : déplacer,
o Copier des blocs de textes, enregistrer ses documents sur disque dur ou autre support.
e Mettre en forme un document et I'imprimer.
o Créer des tableaux, insérer des images.

JOUR 2

3 - Mise en page :
e Les marges, |'orientation, la disposition, zone d’impression.
e Gestion de I'impression.

4 - Insertion et gestion des objets :
e Image, formes automatiques, caracteres spéciaux
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